
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
(inkl. Lebenslauf, Zeugnisse, Referenzen, 
Zertifikate) erreichen uns am besten 
online oder per E-Mail an 
personal@wis-spreewald.de!

WERDEN SIE TEIL DES TEAMS

• eine abgeschlossene Ausbildung als Immobi-
lienkaufmann (m/w/d) oder eine vergleich-
bare kaufmännische Ausbildung 

• serviceorientiertes Auftreten gegenüber  
Mietern und Firmen

• Engagement, Organisationsgeschick sowie 
Team- und Kommunikationsfähigkeit

• eine selbständige und strukturierte  
Arbeitsweise

WIR WÜNSCHEN UNS VON IHNEN

• einen sicheren Arbeitsplatz in einem 
zukunftsorientierten und modernen 
Unternehmen 

• eine offene Kommunikationskultur in einem 
dynamischen und leidenschaftlichen Team

• einen spannenden Arbeitsalltag: Es erwarten 
Sie interessante und abwechslungsreiche 
Tätigkeiten

• flexible, familienfreundliche 
Arbeitszeitmodelle und zahlreiche 
Mitarbeitervorteile wie Firmenevents, 
betriebliche Altersvorsorge

• eine optimale Verkehrsanbindung
• zahlreiche Weiterbildungsprogramme

• Bearbeitung von Mieteranliegen: 
 ▪ Persönliche und telefonische Betreuung 
der Mieter bei allen Anliegen rund um das 
Mietverhältnis

 ▪ Bearbeitung von Mieteranfragen, 
Beschwerden und Mängelmeldungen 
in enger Zusammenarbeit mit dem 
Hausmeister

 ▪ Pflege der Mieterakten
• kaufmännische und technische Verwaltung 

des eigenen Immobilienbestandes
• Erstellung der Betriebskostenabrechnungen

IHRE AUFGABEN SIND WIR BIETEN IHNEN

Gestalten Sie mit uns die Wohnungswirtschaft im Spreewald!

Für die Betreuung unseres Wohnungsbestandes in Lübbenau, Vetschau und Altdöbern suchen wir 
zur sofortigen und unbefristeten Einstellung einen engagierten

MIETERBETREUER & TEAMKOLLEGEN
(m/w/d) | 40 Stunden/Woche

WIS Wohnungsbaugesellschaft im Spreewald mbH
Sindy Weiher
Oer-Erkenschwick-Platz 1
03222 Lübbenau/Spreewald
www.wis-spreewald.de I Tel.: 03542 898189 I personal@wis-spreewald.de 


