
Ihr Profil

• Abgeschlossene Berufsaus-
bildung als Buchhalter/in oder 
gleichwertige kaufmännische 
Qualifikation

• Mindestens zweijährige Berufs-
erfahrung in der Buchhaltung

• Fachwissen im Buchhaltungswe-
sen und täglichen Verbuchen

• Fundierte Kenntnisse in  
MS Office und gängiger Buch-
haltungssoftware

• Teamgeist, Engagement und 
Verantwortungsbewusstsein

• Selbstständige, zuverlässige und 
präzise Arbeitsweise

Sie sind interessiert? Dann richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bitte per Post oder E-Mail an:

LéonWood® Holz-Blockhaus GmbH,z. H. Herr Schenkling, Mauster Dorfstraße 78
03185 Teichland OT Maust (Raum Cottbus); leonwoodzentrale@leonwood.de, Tel. 035601 88 888 

www.leonwood.de

Ihre Aufgaben

• Kontieren und Verbuchen laufen-
der Geschäftsvorfälle

• Kasse, Bank, Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung

• Prüfung und Auswertung von 
Verwendungsnachweisen

• Reisekostenabrechnungen nach 
dem Bundesreisekostenrecht

• Unterstützung bei der vorberei-
tenden Buchhaltung

Arbeiten bei LéonWood®

• Sichere Anstellung in einem 
wachsenden Markenunter- 
nehmen

• Kollegiale und familiäre Arbeits-
atmosphäre

• Abwechslungsreiche und ver-
antwortungsvolle Aufgaben

• Mitarbeit in einer zukunftsorien-
tierten und innovativen Firma

• Flache Hierarchien und kurze 
Entscheidungswege

• Wochenarbeitszeit 40 Stunden, 
Teilzeit möglich

• Attraktive Vergütung

BUCHHALTER/IN  
ODER

KAUFMÄNNISCHE/R ANGESTELLTE/R

Die LéonWood® Holz-Blockhaus GmbH ist ein deutsches Mittelstandsunternehmen und  
produziert exklusive Blockhäuser mit höchstem ökologischen Anspruch und gesundem 

Wohnambiente. Unsere Häuser erfreuen sich einer steigenden Nachfrage. Zur Verstärkung 
unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in in der 

Buchhaltung am Zentralstandort Teichland OT Maust (Raum Cottbus).


