
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Energieversorgung Guben GmbH ist ein mittelständisches Versorgungsunternehmen mit 
25 Mitarbeitern in der Region Spree-Neiße. Wir sichern unseren Kunden eine zuverlässige, 
kundenorientierte Versorgung mit Strom, Gas und Wärme. Als der traditionelle lokale Ener-
gieversorger sind wir emotional mit der Region verbunden. Unser Engagement beschränkt 
sich nicht nur auf die Energielieferung. Wir setzen uns auch für ökologische Themen und 
soziale Ziele ein und unterstützen die Vereine vor Ort.  
 
Zur Verstärkung unseres Unternehmens suchen wir zum 17.08.2020 einen 
 
 

Auszubildenden zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement 
 

Die 3-jährige Ausbildung erfolgt als klassisch duale Berufsausbildung. 
 
 
Ausbildungsziele: 

• eine vielseitige und breite kaufmännische Fachkompetenz entwickeln  
• mit moderner Kommunikationstechnik umgehen 
• alle wesentlichen Bereiche der Bürokommunikation beherrschen  
• kundenorientiertes Verhalten 
• kaufmännisch verwaltende Funktionen übernehmen  
• alle Vorgänge von der Auftragsannahme über die Angebotserstellung bis zur  

    Rechnungslegung bearbeiten 
 
Voraussetzungen: 

• einen guten mittleren Bildungsabschluss (Fachoberschulreife) oder die (Fach-) Hoch-
schulreife  

• Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten 
• Freude an Teamarbeiten und gute kommunikative Fähigkeiten 
• Zielstrebigkeit und logisches Denkvermögen  
• sicheres und freundliches Auftreten    

  
Das bieten wir Ihnen:  

• Übernahme nach der Ausbildung bei guter Leistung 
• intensive und kontinuierliche Betreuung von Ausbildungsbeginn an 
• eine attraktive Vergütung 

 
Sie sind interessiert? 
 
Dann senden Sie Ihre umfassenden Bewerbungsunterlagen bis zum 15.12.2019 an die 
 
Energieversorgung Guben GmbH 
Gasstraße 11 
03172 Guben  
 
oder per e-mail:  info@ev-guben.de 


