lhr Fahrplan furs Leben.

COTTBUSVERKEHR

Als kommunaler Dienstleister fir den offentlichen Personennahverkehr
bieten wir unseren 350 Mitarbeitenden und gerne auch bald Ihnen

einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz.

WIR SUCHEN SIE ALS

Assistenz der GeschaftsfuUhrung (Pressesprecher*in) (m/wd)

DAS ERWARTET SIE BEI UNS

v Verglitung nach Spartentarif- v Fahrradleasing

vertrag TV-N BRB

v kostenloses Mitarbeiterticket

v grof3es Angebot an
Gesundheitsleistungen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld und verglnstigte Fahrten v Weiterbildung

betriebliche Altersvorsorge und
vermdgenswirksame v Vollzeit
Leistungen

IHRE AUFGABEN

®

Unterstiitzung des Geschéftsfiihrers in organisatorischen und
administrativen Angelegenheiten

Teilnahme an externen Sitzungen und Ausschiissen stellvertretend
fur die Geschaftsfihrung

Erledigung von Geschéftskorrespondenz sowie Vorbereitung von
Geschéftsunterlagen, z.B. fiir den Aufsichtsrat und den Gesellschafter
in enger Zusammenarbeit mit der Geschéftsleitung

Vor- und Nachbereitung sowie Protokollierung von Sitzungen und
Terminen, Beratungen und Veranstaltungen des Geschéftsfiihrers
sowie Vorbereitung der Prasentationen

Betreuung des Themas Arbeitssicherheit als Bindeglied fir die
Geschéftsfihrung

Recherche/Ausarbeitung zu Fachthemen inklusive der Erstellung
der Prasentationen

Betreuung der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Erstellen von Reden, Vortragen, Texten fiir Fachpublikationen oder
GruBBworten

Erstellung von Reports, Statistiken und Analysen

OO0 OO ® ® ® © O

Projektmanagement und Beschwerdemanagement

fir die Familie

v Betriebsfeiern

v Kantine

IHRE STARKEN

®
@

® OO0 ©

Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor/ Master/ Diplom) im
Bereich Verkehrsbetriebswirtschaft, Journalismus oder dhnlichen
Bereichen

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position, idealerweise Er-
fahrungen im OPNV

Absolute Loyalitat und Diskretion sowie diplomatisches Geschick und
eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit gehdren zu lhren Eigen-
schaften

Sie formulieren mindlich wie schriftlich préazise und fehlerfrei

Organisationstalent, eigenverantwortliche Arbeitsweise und Verstand-
nis fur komplexe wirtschaftliche Zusammenhéange zeichnen Sie aus

Uberdurchschnittliches Engagement und hohe Belastbarkeit/ Stress-
resistenz

Bewegen Sie mit uns die Region und
werden Sie Teil unseres Teams!
Jetzt bewerben unter

personal@cottbusverkehr.de

Gestalten Sie die Mobilitat von morgen und steigen Sie ein!

Fir umweltfreundlichere Fahrten im Stadt- und Regionalverkehr investieren
wir von der Cottbusverkehr GmbH in nachhaltige Antriebe und innovative
Prozesse, damit wir unseren Fahrgasten auch in der Zukunft einen siche-
ren Weg zu wichtigen Terminen, geselligen Verabredungen, langersehnten
Events und taglich zur Arbeit und nach Hause zu ihrer Familie bieten kénnen.

WIR SIND

ATTRAKTIV

fp AUSGEZEICHNET

ARBEITGEBER wy () )L




lhr Fahrplan flrs Leben.

COTTBUSVERKEHR

Als kommunaler Dienstleister fiir den 6ffentlichen Personennahverkehr
bieten wir unseren 350 Mitarbeitenden und gerne auch bald Ihnen
einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz.

WIR SUCHEN SIE ALS
Assistenz der GeschaftsfuUhrung (Pressesprecher*in) (m/w/d)

DAS ERWARTET SIE BEI UNS

v Verglitung nach Spartentarif- v Fahrradleasing v grof3es Angebot an

vertrag TV-N BRB v kostenloses Mitarbeiterticket Gesundheitsleistungen

¥ Urlaubs- und Weihnachtsgeld und vergtinstigte Fahrten v Weiterbildung

¥ betriebliche Altersvorsorge und filedicikamilie v Betriebsfeiern
vermogenswirksame v Vollzeit v Kantine
Leistungen

@ Wir erwarten eine dynamische Personlichkeit, die es jederzeit versteht, im Arbeitsbereich vorrausschauend tatig zu sein
und unternehmerische Zielvorgaben umzusetzen. Daher sollten Sie sehr gute Team-, Kommunikations- und Motivations-
fahigkeiten auszeichnen.

@ Die Cottbusverkehr GmbH bietet lhnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit sowie eine anforderungsgerechte Vergitung
nach dem Spartentarifvertrag Nahverkehr Brandenburg (TV-N BRB).

@ Zur Geltendmachung der Rechte fiir schwerbehinderte bzw. gleichgestellte behinderte Menschen ist mit Einreichung der
Bewerbungsunterlagen die Vorlage der entsprechenden amtlichen Nachweise erforderlich.

@ Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung, die Sie bitte an Cottbusverkehr GmbH, Walther-Rathenau-Stral3e 38,
03044 Cottbus oder an personal@cottbusverkehr.de senden.

Gestalten Sie die Mobilitat von morgen und steigen Sie ein! WIR SIND

Fur umweltfreundlichere Fahrten im Stadt- und Regionalverkehr investieren AUSGEZEICHNET
wir von der Cottbusverkehr GmbH in nachhaltige Antriebe und innovative L|-
Prozesse, damit wir unseren Fahrgasten auch in der Zukunft einen siche-

ren Weg zu wichtigen Terminen, geselligen Verabredungen, langersehnten



