
 

Mitarbeiter/in (m/w/d) für den Bereich Buchhaltung in Cottbus 

in Festanstellung, Vollzeit 
 
Als professioneller Projektentwickler mit exzellenter Marktkenntnis ist die BAUTEC Beteiligungsgesellschaft mbH & 

Co. Vermiet- und Service KG seit Jahren einer der spannendsten Arbeitgeber der Region. Wir entwickeln ein breites 

Portfolio von Eigentumswohnungen, Mietwohnungen, Grundstücken, Gewerbeimmobilien und Anlageimmobilien. 

Darüber hinaus verfügen wir über kompetente Fachleute für Bauplanung und Bauprojektierung. 

Werden Sie Teil unseres Teams in Cottbus. 

 
Dieses abwechslungsreiche Aufgabenspektrum wartet auf Sie: 
 

▪ komplette Monatsbuchhaltung 
▪ Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse nach HGB 
▪ Erstellung von Steuererklärungen 
▪ Erstellung von Gehalts- und Lohnabrechnungen 
▪ Unterstützung bei den monatlichen Kontenanalysen und –abstimmungen 
▪ Mitwirkung bei der Weiterentwicklung des kaufmännischen Berichtswesens 

 

Folgendes Profil wünschen wir uns von Ihnen: 
 

▪ abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich der Buchhaltung 
▪ sichere Buchhaltungskenntnisse, Berufserfahrung von Vorteil 
▪ Abschlusssicherheit nach HGB 
▪ sicherer Umgang mit MS Word, Excel 
▪ Kenntnisse Sage KHK Classic Line 
▪ Kenntnisse in Lohnrechnung 
▪ Kenntnisse im Steuerrecht, davon sicherer Umgang in Umsatzsteuer 
▪ Genauigkeit und Zuverlässigkeit sowie lösungsorientiertes Denken 
▪ Freude an der Arbeit im Team sowie Flexibilität in Zeiten hohen Arbeitsaufkommens 

 
Das können Sie von uns erwarten: 

Wir bieten eine herausfordernde Tätigkeit in einem mittelständischen Unternehmen bei einem angenehmen 
Arbeitsumfeld, das sich durch flexible Arbeitszeiten und extrem kurze Kommunikationswege zu den Entscheidern 
auszeichnet. 

Wir honorieren Ihre individuelle Leistung und fördern Ihre persönliche Weiterentwicklung. 

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe der 
Einkommenserwartungen sowie des möglichen Eintrittstermins ausschließlich per E-Mail. 

 

 

Ansprechpartner: 
BAUTEC Beteiligungsgesellschaft mbH & Co. Vermiet- und Service KG 
(www.bautec-projekte.de); Stadtring 4, 03042 Cottbus  
Helmut Rauer; rauer@buerohaus-stadtring.de 

http://www.bautec-projekte.de/
mailto:rauer@buerohaus-stadtring.de

