
Amt Bur g (Spr eewald)
Der  Amtsdir ektor

Stellenausschr eibung des Amtes Bur g (Spr eewald)

In der Finanzverwaltung des Amtes Burg (Spreewald) ist zum schnellstmöglichen Zeitpunkt
und vorerst befristet bis zum 30. Septernber 2025 mit der Option auf Entftistung die Stelle

des Sachbear beiter s / der  Sachbear beiter in (m/w/d)
Ku r -/Tour ismusbeitr ag

in Vollzeit vertretungsweise zu besetzen.

Wir  bieten Ihnen:

• eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit im Rahrnen einer be-
fristeten Vollzeitbeschäftigung (39 Wochenstunden), Teilzeit ist möglich

• eine zusätzliche betriebliche Altersvorsorge für Beschäftigte und die im öffentlichen
Dienst üblichen Sozialleistungen

• attraktive Arbeitsbedingungen rnit flexibler Arbeitszeit im Rahrnen von Gleitzeitregelun-
gen

• Arbeit in einem motivierten Team

Die Stelle wird bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen nach EG 9b TVöD vergütet.

Zu den Aufgaben gehör en u. a.:

1. Bearbeitung der Tourismus- und Kurbeitragsangelegenheiten
• Veranlagung und ggf. Schätzung des Tourismusbeitrages
• Kurbeitragsabrechnungen kontrollieren und Rechnungen an Leistungsträger erstellen
• Haftungsbescheide bei unterlassener Kurbeitragsabgabe erlassen
• Rechtsstreitigkeiten (Widerspruchs- und Klageverfahren) bearbeiten
• Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten nach Abgabenordnung
• Interne Leistungsverrechnungen durchführen
• Tourismusbeitragssatzung und Kurbeitragssatzung erarbeiten und fortschreiben

2. Bearbeitung von Angelegenheiten der Betriebe gewerblicher Art
• Beurteilung steuerlicher Auswirkungen amtlicher und gemeindlicher Vorhaben
• Interne Leistungsverrechnungen durchführen
• Am Erlass und der Fortentwicklung gemeindlicher Gebührensatzungen mitwirken
• Beratung der Fachämter in BgA-Angelegenheiten

Die genaue Abgrenzung der Aufgabenbereiche bzw. die Übertragung anderer Arbeitsgebiete
behalten wir uns vor.

Vor aussetzungen:

• Sie besitzen einen Abschluss als Verwaltungsfachwirt/in bzw. eine vergleichbare Ausbil-
dung.

• Sie haben steuerliche Kenntnisse, die Sie einbringen können, diese sind jedoch keine Be-
dingung.

• Eine zweijährige Berufserfahrung ist wünschenswert.



• Sie haben fundierte Kenntnisse der Komrnunalverfassung des Landes Brandenburg, der
KomHKV, des Kommunalabgabengesetzes und der Abgabenordnung sowie gute Kennt-
nisse im entsprechenden kommunalen Satzungswerk

• Die sichere Anwendung des Verwaltungsverfahrensgesetzes wird vorausgesetzt.
• Soziale Kompetenz beim Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern
• Ein gewandtes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
• Bereitschaft zur Weiterbildung, vor allem in steuerrechtlichen Angelegenheiten
• Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen der kommunalpolitischen Gremien auch in den

Abendstunden

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Referenzen,
Nachweis der o. g. Qualifikationen und Angabe der möglichen Verfügbarkeit) richten Sie
bitte bis zum 26. Oktober  2023 entweder schriftlich an das

Amt Bur g (Spr eewald)
Kennwor t :  SB Kur beitr ag

Hauptstr aße 46
03096 Bur g (Spr eewald)/ Bör kowy (Blota)

oder per E-Mail (ausschließlich PDF-Formate) an hauptverwa1tung@arnt-burg-snreewa1d.de.

Auf die „Information zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch das Amt Burg (Spree-
wald) im Rahrnen von Stellenausschreibungen gemäß Artikel 13 DSGVO" — veröffentlicht
auf www.amt-burg-spreewald.de/ausschreibungen/stellenmarkt — wird hingewiesen. Mit der
Abgabe Ihrer Bewerbung erkennen Sie diese Hinweise an.

Aus Kostengründen wird auf eine Eingangsbestätigung und auf Zwischennachrichten verzich-
tet. Wenn Sie eine Rückgabe der Bewerbungsunterlagen wünschen, bitten wir Sie, einen aus-
reichend frankierten und adressierten Rückurnschlag beizufügen. Ansonsten werden die ein-
gereichten Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Jegliche
Kosten, die Ihnen im Zusarnrnenhang mit der Bewerbung und einem evtl. Vorstellungsge-
spräch entstehen, werden vorn Amt nicht erstattet.

Burg (SpreeyVa1d)/Börkowy (Blota), 22. September 2023

Tobiä Herithe1


