Amt Burg (Spreewald)
Der Amtsdirektor

Stellenausschreibung des Amtes Burg (Spreewald)

In der Finanzverwaltung des Amtes Burg (Spreewald) ist zum schnellstmdglichen Zeitpunkt
und vorerst befristet bis zum 30. September 2025 mit der Option auf Entfristung die Stelle

des Sachbearbeiters / der Sachbearbeiterin (m/w/d)
Kur-/Tourismusbeitrag

in Vollzeit vertretungsweise zu besetzen.
Wir bieten Ihnen:

e eine anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Tétigkeit im Rahmen einer be-
fristeten Vollzeitbeschiftigung (39 Wochenstunden), Teilzeit ist mdglich

e eine zusitzliche betriebliche Altersvorsorge fiir Beschiftigte und die im 6ffentlichen
Dienst tiblichen Sozialleistungen

e attraktive Arbeitsbedingungen mit flexibler Arbeitszeit im Rahmen von Gleitzeitregelun-
gen

e Arbeit in einem motivierten Team

Die Stelle wird bei Vorliegen der persénlichen Voraussetzungen nach EG 9b TV&D vergiitet.

Zu den Aufgaben gehiren u. a.:

1. Bearbeitung der Tourismus- und Kurbeitragsangelegenheiten
Veranlagung und ggf. Schitzung des Tourismusbeitrages
Kurbeitragsabrechnungen kontrollieren und Rechnungen an Leistungstréger erstellen
Haftungsbescheide bei unterlassener Kurbeitragsabgabe erlassen
Rechtsstreitigkeiten (Widerspruchs- und Klageverfahren) bearbeiten
Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten nach Abgabenordnung
Interne Leistungsverrechnungen durchfiihren
Tourismusbeitragssatzung und Kurbeitragssatzung erarbeiten und fortschreiben
2. Bearbeitung von Angelegenheiten der Betriebe gewerblicher Art

e Beurteilung steuerlicher Auswirkungen amtlicher und gemeindlicher Vorhaben
Interne Leistungsverrechnungen durchfiihren
Am Erlass und der Fortentwicklung gemeindlicher Gebiihrensatzungen mitwirken
Beratung der Fachémter in BgA-Angelegenheiten
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Die genaue Abgrenzung der Aufgabenbereiche bzw. die Ubertragung anderer Arbeitsgebiete
behalten wir uns vor.

Voraussetzungen:

e Sie besitzen einen Abschluss als Verwaltungsfachwirt/in bzw. eine vergleichbare Ausbil-
dung.

e Sie haben steuerliche Kenntnisse, die Sie einbringen kénnen, diese sind jedoch keine Be-
dingung.

e Eine zweijdhrige Berufserfahrung ist wiinschenswert.



e Sie haben fundierte Kenntnisse der Kommunalverfassung des Landes Brandenburg, der
KomHKYV, des Kommunalabgabengesetzes und der Abgabenordnung sowie gute Kennt-
nisse im entsprechenden kommunalen Satzungswerk

Die sichere Anwendung des Verwaltungsverfahrensgesetzes wird vorausgesetzt.

Soziale Kompetenz beim Umgang mit Biirgerinnen und Biirgern

Ein gewandtes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

Bereitschaft zur Weiterbildung, vor allem in steuerrechtlichen Angelegenheiten
Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen der kommunalpolitischen Gremien auch in den
Abendstunden

Ihre Bewerbung mit aussagekriftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Referenzen,
Nachweis der o. g. Qualifikationen und Angabe der méglichen Verfiigbarkeit) richten Sie
bitte bis zum 26. Oktober 2023 entweder schriftlich an das

Amt Burg (Spreewald)
Kennwort: SB Kurbeitrag
Hauptstrafle 46
03096 Burg (Spreewald)/ Béorkowy (Blota)

oder per E-Mail (ausschlieBlich PDF-Formate) an hauptverwaltung@amt-burg-spreewald.de.

Auf die ,,Information zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch das Amt Burg (Spree-
wald) im Rahmen von Stellenausschreibungen geméB Artikel 13 DSGVO* — versffentlicht
auf www.amt-burg-spreewald.de/ausschreibungen/stellenmarkt — wird hingewiesen. Mit der

Abgabe Threr Bewerbung erkennen Sie diese Hinweise an.

Aus Kostengriinden wird auf eine Eingangsbestitigung und auf Zwischennachrichten verzich-
tet. Wenn Sie eine Riickgabe der Bewerbungsunterlagen wiinschen, bitten wir Sie, einen aus-
reichend frankierten und adressierten Riickumschlag beizufiigen. Ansonsten werden die ein-
gereichten Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Jegliche
Kosten, die Ihnen im Zusammenhang mit der Bewerbung und einem evtl. Vorstellungsge-
sprich entstehen, werden vom Amt nicht erstattet.

Burg (Spreewald)/Borkowy (Blota), 22. September 2023

"4
//
e —
p f o

Tobids Hentschel



