
Amt Bur g (Spr eewald)
Der  Amtsdir ek tor

Ausbildung mit  Zukunft

Wenn du zum 1. September  2024 einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz in einem gut
funktionierenden Betrieb mit einem tollen Tearn suchst, dann bewirb dich jetzt für die Berufs-
ausbildung zurn/zur

Ver waltungsfachangestellten (m/w/d)
in der  Fachr ichtung Kommunalver waltung

beirn Amt Burg (Spreewald) mit Sitz in der Gerneinde Burg (Spreewald)/Börkowy (Blota).

Wir bieten dir eine solide, dreijährige Ausbildung rnit vielseitigen Einsatzmöglichkeiten, fle-
xiblen Arbeitszeiten und einer attraktiven Vergütung. Die Ausbildung zum Verwaltungsfach-
angestellten eröffnet dir später zahlreiche berufliche Perspektiven.

Voraussetzung ist mindestens ein guter Abschluss der Sekundarstufe I, wobei wir besonderen
Wert auf die Fächer Deutsch, Mathematik und politische Bildung legen. Gute mündliche und
schriftliche Ausdrucksfähigkeit, Aufgeschlossenheit und Teamfähigkeit sind für dich selbst-
verständlich. Schön wäre es auch, wenn du die sorbische/wendische Sprache sprechen wür-
dest.

Deine Bewerbungsunterlagen (unterschriebenes Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Kopien
der letzten beiden Schulzeugnisse, ggf. Praktikutnsbeurteilungen und Arbeitszeugnisse)
kannst du entweder schriftlich beim

Amt Bur g (Spr eewald), Amtsdir ektor , Kennwor t :  Azubi 2024,
Hauptstr aße 46, 03096 Bur g (Spr eewald)/Bör kowy (Biota)

oder per E-Mail (PDF-Format) an hauptverwaltungearnt-burg-spreewald.de einreichen.
Sie müssen bis zurn 29. Febr uar  2024 bei uns angekommen sein.

Das Kleingedr uck te: Auf die „Information zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch das
Amt Burg (Spreewald) irn Rahmen von Stellenausschreibungen gernäß Artikel 13 DSGVO" — veröf-
fentlicht auf www.amt-burg-spreewald.de/ausschreibungen/stellenmarkt — weisen wir dich hin. M it
der Abgabe der Bewerbung erkennst du diese Hinweise an.

Aus Kostengründen wird auf eine Eingangsbestätigung und auf Zwischennachrichten verzichtet.
Wenn du eine Rückgabe der Bewerbungsunterlagen wünschst, bitten wir, einen ausreichend frankier-
ten und adressierten Rückumschlag beizufügen. Ansonsten werden die eingereichten Bewerbungsun-
terlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Jegliche Kosten, die dir im Zusamrnen-
hang mit der Bewerbung und einem evtl. Vorstellungsgespräch entstehen, werden vom Arnt nicht er-
stattet.

Burg (Sprewald)/Börkowy (Blota), 21. September 2023

Tobias Hentschel


